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संघ की राजभाषा नीति

संघ की राजभाषा नीति

संघ की राजभाषा हिंदी और लिपि देवनागरी है । संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग होने वाले अंकों का रूप भारतीय
अंकों का अंतराष्ट्रीय रूप है {संविधान का अनुच्छेद 343 (1)} । परन्तु हिंदी के  अतिरिक्त अंग्रेजी भाषा का प्रयोग भी सरकारी
कामकाज में किया जा सकता है (राजभाषा अधिनियम की धारा 3) ।

संसद का कार्य हिंदी में या अंग्रेजी में किया जा सकता है । परन्तु राज्यसभा के  सभापति महोदय या लोकसभा के  अध्यक्ष
महोदय विशेष परिस्थिति में सदन के  किसी सदस्य को अपनी मातृभाषा में सदन को संबोधित करने की अनुमति दे सकते हैं ।
{संविधान का अनुच्छेद 120}

किन प्रयोजनों के  लिए के वल हिंदी का प्रयोग किया जाना है, किन के  लिए हिंदी और अंग्रेजी दोनों भाषाओं का प्रयोग आवश्यक
है और किन कार्यों के  लिए अंग्रेजी भाषा का प्रयोग किया जाना है, यह राजभाषा अधिनियम 1963, राजभाषा नियम 1976
और उनके  अंतर्गत समय समय पर राजभाषा विभाग, गृह मंत्रालय की ओर से जारी किए गए निदेशों द्वारा निर्धारित किया गया
है ।
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संवैधानिक प्रावधान

भारत के  संविधान में राजभाषा से संबंधित भाग-17

अध्याय 1--संघ की भाषा

अनुच्छेद 120. संसद में प्रयोग की जाने वाली भाषा -

अनुच्छेद 210: विधान-मंडल में प्रयोग की जाने वाली भाषा -

1. भाग 17 में किसी बात के  होते हुए भी, किंतु अनुच्छेद 348 के  उपबंधों के  अधीन रहते हुए, संसद में कार्य हिंदी में या अंग्रेजी में किया
जाएगा

परंतु, यथास्थिति, राज्य सभा का सभापति या लोक सभा का अध्यक्ष अथवा उस रूप में कार्य करने वाला व्यक्ति किसी सदस्य को, जो
हिंदी में या अंग्रेजी में अपनी पर्याप्त अभिव्यक्ति नहीं कर सकता है, अपनी मातृ-भाषा में सदन को संबोधित करने की अनुज्ञा दे सके गा
।

2. जब तक संसद विधि द्वारा अन्यथा उपबंध न करे तब तक इस संविधान के  प्रारंभ से पंद्रह वर्ष की अवधि की समाप्ति के  पश्चात यह
अनुच्छेद ऐसे प्रभावी होगा मानो “या अंग्रेजी में” शब्दों का उसमें से लोप कर दिया गया हो ।

1. भाग 17 में किसी बात के  होते हुए भी, किंतु अनुच्छेद 348 के  उपबंधों के  अधीन रहते हुए, राज्य के  विधान-मंडल में कार्य राज्य की
राजभाषा या राजभाषाओं में या हिंदी में या अंग्रेजी में किया जाएगा
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परंतु हिमाचल प्रदेश, मणिपुर, मेघालय और त्रिपुरा राज्यों के  विधान-मंडलों के  संबंध में, यह खंड इस प्रकार प्रभावी होगा मानो
इसमें आने वाले“पंद्रह वर्ष” शब्दों के  स्थान पर “पच्चीस वर्ष” शब्द रख दिए गए हों :

परंतु यह और कि अरूणाचल प्रदेश, गोवा और मिजोरम राज्यों के  विधान-मंडलों के  संबंध में यह खंड इस प्रकार प्रभावी होगा
मानो इसमें आने वाले “ पंद्रह वर्ष ” शब्दों के  स्थान पर “ चालीस वर्ष ” शब्द रख दिए गए हों ।

अनुच्छेद 343. संघ की राजभाषा--

ऐसे प्रयोजनों के  लिए प्रयोग उपबंधित कर सके गी जो ऐसी विधि में विनिर्दिष्ट किए जाएं।

अनुच्छेद 344. राजभाषा के  संबंध में आयोग और संसद की समिति--

परंतु, यथास्थिति, विधान सभा का अध्यक्ष या विधान परिषद का सभापति अथवा उस रूप में कार्य करने वाला व्यक्ति किसी सदस्य
को, जो पूर्वोक्त भाषाओं में से किसी भाषा में अपनी पर्याप्त अभिव्यक्ति नहीं कर सकता है, अपनी मातृभाषा में सदन को संबोधित
करने की अनुज्ञा दे सके गा ।

2. जब तक राज्य का विधान-मंडल विधि द्वारा अन्यथा उपबंध न करे तब तक इस संविधान के  प्रारंभ से पंद्रह वर्ष की अवधि की समाप्ति
के  पश्चात यह अनुच्छेद ऐसे प्रभावी होगा मानो “ या अंग्रेजी में ” शब्दों का उसमें से लोप कर दिया गया हो :

1. संघ की राजभाषा हिंदी और लिपि देवनागरी होगी, संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग होने वाले अंकों का रूप भारतीय अंकों
का अंतर्राष्ट्रीय रूप होगा।

2. खंड (1) में किसी बात के  होते हुए भी, इस संविधान के  प्रारंभ से पंद्रह वर्ष की अवधि तक संघ के  उन सभी शासकीय प्रयोजनों के
लिए अंग्रेजी भाषा का प्रयोग किया जाता रहेगा जिनके  लिए उसका ऐसे प्रारंभ से ठीक पहले प्रयोग किया जा रहा था :

परन्तु राष्ट्रपति उक्त अवधि के  दौरान, आदेश द्वारा, संघ के  शासकीय प्रयोजनों में से किसी के  लिए अंग्रेजी भाषा के  अतिरिक्त हिंदी
भाषा का और भारतीय अंकों के  अंतर्राष्ट्रीय रूप के  अतिरिक्त देवनागरी रूप का प्रयोग प्राधिकृ त कर सके गा।

3. इस अनुच्छेद में किसी बात के  होते हुए भी, संसद उक्त पन्द्रह वर्ष की अवधि के  पश्चात, विधि द्वारा

a. अंग्रेजी भाषा का, या

b. अंकों के  देवनागरी रूप का,

1. राष्ट्रपति, इस संविधान के  प्रारंभ से पांच वर्ष की समाप्ति पर और तत्पश्चात ऐसे प्रारंभ से दस वर्ष की समाप्ति पर, आदेश द्वारा, एक
आयोग गठित करेगा जो एक अध्यक्ष और आठवीं अनुसूची में विनिर्दिष्ट विभिन्न भाषाओं का प्रतिनिधित्व करने वाले ऐसे अन्य सदस्यों
से मिलकर बनेगा जिनको राष्ट्रपति नियुक्त करे और आदेश में आयोग द्वारा अनुसरण की जाने वाली प्रक्रिया परिनिश्चित की जाएगी।

2. आयोग का यह कर्तव्य होगा कि वह राष्ट्रपति को--

a. संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए हिंदी भाषा के  अधिकाधिक प्रयोग,

b. संघ के  सभी या किन्हीं शासकीय प्रयोजनों के  लिए अंग्रेजी भाषा के  प्रयोग पर निर्बंधनों,

c. अनुच्छेद 348 में उल्लिखित सभी या किन्हीं प्रयोजनों के  लिए प्रयोग की जाने वाली भाषा,

d. संघ के  किसी एक या अधिक विनिर्दिष्ट प्रयोजनों के  लिए प्रयोग किए जाने वाले अंकों के  रूप,

e. संघ की राजभाषा तथा संघ और किसी राज्य के  बीच या एक राज्य और दूसरे राज्य के  बीच पत्रादि की भाषा और उनके  प्रयोग के
संबंध में राष्ट्रपति द्वारा आयोग को निर्देशित किए गए किसी अन्य विषय, के  बारे में सिफारिश करे।



अध्याय 2- प्रादेशिक भाषाएं

अनुच्छेद 345. राज्य की राजभाषा या राजभाषाएं--

अनुच्छेद 346 और अनुच्छेद 347 के  उपबंधों के  अधीन रहते हुए, किसी राज्य का विधान-मंडल, विधि द्वारा, उस राज्य में
प्रयोग होने वाली भाषाओं में से किसी एक या अधिक भाषाओं को या हिंदी को उस राज्य के  सभी या किन्हीं शासकीय प्रयोजनों
के  लिए प्रयोग की जाने वाली भाषा या भाषाओं के  रूप में अंगीकार कर सके गाः

परंतु जब तक राज्य का विधान-मंडल, विधि द्वारा, अन्यथा उपबंध न करे तब तक राज्य के  भीतर उन शासकीय प्रयोजनों के
लिए अंग्रेजी भाषा का प्रयोग किया जाता रहेगा जिनके  लिए उसका इस संविधान के  प्रारंभ से ठीक पहले प्रयोग किया जा रहा
था।

अनुच्छेद 346. एक राज्य और दूसरे राज्य के  बीच या किसी राज्य और संघ के  बीच पत्रादि की राजभाषा--

संघ में शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग किए जाने के  लिए तत्समय प्राधिकृ त भाषा, एक राज्य और दूसरे राज्य के  बीच तथा
किसी राज्य और संघ के  बीच पत्रादि की राजभाषा होगी :

परंतु यदि दो या अधिक राज्य यह करार करते हैं कि उन राज्यों के  बीच पत्रादि की राजभाषा हिंदी भाषा होगी तो ऐसे पत्रादि के
लिए उस भाषा का प्रयोग किया जा सके गा।

अनुच्छेद 347. किसी राज्य की जनसंख्या के  किसी भाग द्वारा बोली जाने वाली भाषा के  संबंध में विशेष उपबंध--

यदि इस निमित्त मांग किए जाने पर राष्ट्रपति का यह समाधान हो जाता है कि किसी राज्य की जनसंख्या का पर्याप्त भाग यह
चाहता है कि उसके  द्वारा बोली जाने वाली भाषा को राज्य द्वारा मान्यता दी जाए तो वह निदेश दे सके गा कि ऐसी भाषा को भी
उस राज्य में सर्वत्र या उसके  किसी भाग में ऐसे प्रयोजन के  लिए, जो वह विनिर्दिष्ट करे, शासकीय मान्यता दी जाए।

अध्याय 3 - उच्चतम न्यायालय, उच्च न्यायालयों आदि की भाषा

अनुच्छेद 348. उच्चतम न्यायालय और उच्च न्यायालयों में और अधिनियमों, विधेयकों आदि के  लिए प्रयोग की जाने वाली
भाषा--

3. खंड (2) के  अधीन अपनी सिफारिशें करने में, आयोग भारत की औद्योगिक, सांस्कृ तिक और वैज्ञानिक उन्नति का और लोक सेवाओं
के  संबंध में अहिंदी भाषी क्षेत्रों के  व्यक्तियों के  न्यायसंगत दावों और हितों का सम्यक ध्यान रखेगा।

4. एक समिति गठित की जाएगी जो तीस सदस्यों से मिलकर बनेगी जिनमें से बीस लोक सभा के  सदस्य होंगे और दस राज्य सभा के
सदस्य होंगे जो क्रमशः लोक सभा के  सदस्यों और राज्य सभा के  सदस्यों द्वारा आनुपातिक प्रतिनिधित्व पद्धति के  अनुसार एकल
संक्रमणीय मत द्वारा निर्वाचित होंगे।

5. समिति का यह कर्तव्य होगा कि वह खंड (1)के  अधीन गठित आयोग की सिफारिशों की परीक्षा करे और राष्ट्रपति को उन पर अपनी
राय के  बारे में प्रतिवेदन दे।

6. अनुच्छेद 343 में किसी बात के  होते हुए भी, राष्ट्रपति खंड (5) में निर्दिष्ट प्रतिवेदन पर विचार करने के  पश्चात्‌ उस संपूर्ण प्रतिवेदन के
या उसके  किसी भाग के  अनुसार निदेश दे सके गा।

1. इस भाग के  पूर्वगामी उपबंधों में किसी बात के  होते हुए भी, जब तक संसद् विधि द्वारा अन्यथा
उपबंध न करे तब तक--

a. उच्चतम न्यायालय और प्रत्येक उच्च न्यायालय में सभी कार्यवाहियां अंग्रेजी भाषा में होंगी,



अनुच्छेद 349. भाषा से संबंधित कु छ विधियां अधिनियमित करने के  लिए विशेष प्रक्रिया--

इस संविधान के  प्रारंभ से पंद्रह वर्ष की अवधि के  दौरान, अनुच्छेद 348 के  खंड (1) में उल्लिखित किसी प्रयोजन के  लिए प्रयोग
की जाने वाली भाषा के  लिए उपबंध करने वाला कोई विधेयक या संशोधन संसद के  किसी सदन में राष्ट्रपति की पूर्व मंजूरी के
बिना पुरःस्थापित या प्रस्तावित नहीं किया जाएगा और राष्ट्रपति किसी ऐसे विधेयक को पुरःस्थापित या किसी ऐसे संशोधन को
प्रस्तावित किए जाने की मंजूरी अनुच्छेद 344 के  खंड (1) के  अधीन गठित आयोग की सिफारिशों पर और उस अनुच्छेद के
खंड (4) के  अधीन गठित समिति के  प्रतिवेदन पर विचार करने के  पश्चात्‌ ही देगा, अन्यथा नहीं।
अध्याय 4-- विशेष निदेश
अनुच्छेद 350. व्यथा के  निवारण के  लिए अभ्यावेदन में प्रयोग की जाने वाली भाषा--

प्रत्येक व्यक्ति किसी व्यथा के  निवारण के  लिए संघ या राज्य के  किसी अधिकारी या प्राधिकारी को, यथास्थिति, संघ में या राज्य
में प्रयोग होने वाली किसी भाषा में अभ्यावेदन देने का हकदार होगा।
अनुच्छेद 350 क. प्राथमिक स्तर पर मातृभाषा में शिक्षा की सुविधाएं--

प्रत्येक राज्य और राज्य के  भीतर प्रत्येक स्थानीय प्राधिकारी भाषाई अल्पसंख्यक-वर्गों के  बालकों को शिक्षा के  प्राथमिक स्तर
पर मातृभाषा में शिक्षा की पर्याप्त सुविधाओं की व्यवस्था करने का प्रयास करेगा और राष्ट्रपति किसी राज्य को ऐसे निदेश दे
सके गा जो वह ऐसी सुविधाओं का उपबंध सुनिश्चित कराने के  लिए आवश्यक या उचित समझता है।
अनुच्छेद 350 ख. भाषाई अल्पसंख्यक-वर्गों के  लिए विशेष अधिकारी--

अनुच्छेद 351. हिंदी भाषा के  विकास के  लिए निदेश--

b. i. संसद् के  प्रत्येक सदन या किसी राज्य के  विधान-मंडल के  सदन या प्रत्येक सदन में पुरःस्थापित किए जाने वाले सभी
विधेयकों या प्रस्तावित किए जाने वाले उनके  संशोधनों के ,

ii. संसद या किसी राज्य के  विधान-मंडल द्वारा पारित सभी अधिनियमों के  और राष्ट्रपति या किसी राज्य के  राज्यपाल द्वारा
प्रख्यापित सभी अध्यादेशों के  ,और

iii. इस संविधान के  अधीन अथवा संसद या किसी राज्य के  विधान-मंडल द्वारा बनाई गई किसी विधि के  अधीन निकाले गए या
बनाए गए सभी आदेशों, नियमों, विनियमों और उपविधियों के , प्राधिकृ त पाठ अंग्रेजी भाषा में होंगे।

2. खंड(1) के  उपखंड (क) में किसी बात के  होते हुए भी, किसी राज्य का राज्यपाल राष्ट्रपति की पूर्व सहमति से उस उच्च न्यायालय की
कार्यवाहियों में, जिसका मुख्य स्थान उस राज्य में है, हिन्दी भाषा का या उस राज्य के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग होने वाली
किसी अन्य भाषा का प्रयोग प्राधिकृ त कर सके गाः

परंतु इस खंड की कोई बात ऐसे उच्च न्यायालय द्वारा दिए गए किसी निर्णय, डिक्री या आदेश को लागू नहीं होगी।

3. खंड (1) के  उपखंड (ख) में किसी बात के  होते हुए भी, जहां किसी राज्य के  विधान-मंडल ने,उस विधान-मंडल में पुरःस्थापित
विधेयकों या उसके  द्वारा पारित अधिनियमों में अथवा उस राज्य के  राज्यपाल द्वारा प्रख्यापित अध्यादेशों में अथवा उस उपखंड के  पैरा
(iv‌) में निर्दिष्ट किसी आदेश, नियम, विनियम या उपविधि में प्रयोग के  लिए अंग्रेजी भाषा से भिन्न कोई भाषा विहित की है वहां उस
राज्य के  राजपत्र में उस राज्य के  राज्यपाल के  प्राधिकार से प्रकाशित अंग्रेजी भाषा में उसका अनुवाद इस अनुच्छेद के  अधीन उसका
अंग्रेजी भाषा में प्राधिकृ त पाठ समझा जाएगा।

1. भाषाई अल्पसंख्यक-वर्गों के  लिए एक विशेष अधिकारी होगा जिसे राष्ट्रपति नियुक्त करेगा।

2. विशेष अधिकारी का यह कर्तव्य होगा कि वह इस संविधान के  अधीन भाषाई अल्पसंख्यक-वर्गों के  लिए उपबंधित रक्षोपायों से
संबंधित सभी विषयों का अन्वेषण करे और उन विषयों के  संबंध में ऐसे अंतरालों पर जो राष्ट्रपति निर्दिष्ट करे,
राष्ट्रपति को प्रतिवेदन दे और राष्ट्रपति ऐसे सभी प्रतिवेदनों को संसद् के  प्रत्येक सदन के  समक्ष रखवाएगा और संबंधित राज्यों की
सरकारों को भिजवाएगा।



संघ का यह कर्तव्य होगा कि वह हिंदी भाषा का प्रसार बढ़ाए, उसका विकास करे जिससे वह भारत की सामासिक संस्कृ ति के
सभी तत्वों की अभिव्यक्ति का माध्यम बन सके  और उसकी प्रकृ ति में हस्तक्षेप किए बिना हिंदुस्थानी में और आठवीं अनुसूची में
विनिर्दिष्ट भारत की अन्य भाषाओं में प्रयुक्त रूप, शैली और पदों को आत्मसात करते हुए और जहां आवश्यक या वांछनीय हो
वहां उसके  शब्द-भंडार के  लिए मुख्यतः संस्कृ त से और गौणतः अन्य भाषाओं से शब्द ग्रहण करते हुए उसकी समृद्धि सुनिश्चित
करे।
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राजभाषा अधिनियम, 1963

(यथासंशोधित,1967)

(1963 का अधिनियम संख्यांक 19)

उन भाषाओं का, जो संघ के  राजकीय प्रयोजनों, संसद में कार्य के  संव्यवहार, के न्द्रीय और राज्य अधिनियमों और उच्च
न्यायालयों में कतिपय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग में लाई जा सकें गी,उपबन्ध करने के  लिए अधिनियम । भारत गणराज्य के
चौदहवें वर्ष में संसद द्वारा निम्नलिखित रूप में यह अधिनियमित होः-

1. संक्षिप्त नाम और प्रारम्भ-

1. यह अधिनियम राजभाषा अधिनियम, 1963 कहा जा सके गा।

2. धारा 3, जनवरी, 1965 के  26 वें दिन को प्रवृत्त होगी और इस अधिनियम के  शेष उपबन्ध उस तारीख को प्रवृत्त होंगे जिसे
के न्द्रीय सरकार,शासकीय राजपत्र में अधिसूचना द्वारा नियत करे और इस अधिनियम के  विभिन्न उपबन्धों के  लिए विभिन्न तारीखें
नियत की जा सकें गी।

2. परिभाषाएं--इस अधिनियम में जब तक कि संदर्भ से अन्यथा अपेक्षित न हो,

a. 'नियत दिन' से, धारा 3 के  सम्बन्ध में, जनवरी, 1965 का 26वां दिन अभिप्रेत है और इस अधिनियम के  किसी अन्य उपबन्ध के
सम्बन्ध में वह दिन अभिप्रेत है जिस दिन को वह उपबन्ध प्रवृत्त होता है;

b. 'हिन्दी' से वह हिन्दी अभिप्रेत है जिसकी लिपि देवनागरी है।
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3. संघ के  राजकीय प्रयोजनों के  लिए और संसद में प्रयोग के  लिए अंग्रेजी भाषा का रहना--

1. संविधान के  प्रारम्भ से पन्द्रह वर्ष की कालावधि की समाप्ति हो जाने पर भी, हिन्दी के  अतिरिक्त अंग्रेजी भाषा, नियत दिन से ही,

a. संघ के  उन सब राजकीय प्रयोजनों के  लिए जिनके  लिए वह उस दिन से ठीक पहले प्रयोग में लाई जाती थी ; तथा

b. संसद में कार्य के  संव्यवहार के  लिए प्रयोग में लाई जाती रह सके गी :

परंतु संघ और किसी ऐसे राज्य के  बीच, जिसने हिन्दी को अपनी राजभाषा के  रूप में नहीं अपनाया है, पत्रादि के  प्रयोजनों के
लिए अंग्रेजी भाषा प्रयोग में लाई जाएगीः

परन्तु यह और कि जहां किसी ऐसे राज्य के , जिसने हिन्दी को अपनी राजभाषा के  रूप में अपनाया है और किसी अन्य राज्य
के , जिसने हिन्दी को
अपनी राजभाषा के  रूप में नहीं अपनाया है, बीच पत्रादि के  प्रयोजनों के  लिए हिन्दी को प्रयोग में लाया जाता है, वहां हिन्दी में
ऐसे पत्रादि के  साथ-साथ उसका अनुवाद अंग्रेजी भाषा में भेजा जाएगा :

परन्तु यह और भी कि इस उपधारा की किसी भी बात का यह अर्थ नहीं लगाया जाएगा कि वह किसी ऐसे राज्य को, जिसने
हिन्दी को अपनी राजभाषा के  रूप में नहीं अपनाया है, संघ के  साथ या किसी ऐसे राज्य के  साथ, जिसने हिन्दी को अपनी
राजभाषा के  रूप में अपनाया है, या किसी अन्य राज्य के  साथ, उसकी सहमति से, पत्रादि के  प्रयोजनों के  लिए हिन्दी को
प्रयोग में लाने से निवारित करती है, और ऐसे किसी मामले में उस राज्य के  साथ पत्रादि के  प्रयोजनों के  लिए अंग्रेजी भाषा का
प्रयोग बाध्यकर न होगा ।

2. उपधारा (1) में अन्तर्विष्ट किसी बात के  होते हुए भी, जहां पत्रादि के  प्रयोजनों के  लिए हिन्दी या अंग्रेजी भाषा--

i. के न्द्रीय सरकार के  एक मंत्रालय या विभाग या कार्यालय के  और दूसरे मंत्रालय या विभाग या कार्यालय के  बीच ;

ii. के न्द्रीय सरकार के  एक मंत्रालय या विभाग या कार्यालय के  और के न्द्रीय सरकार के  स्वामित्व में के  या नियंत्रण में के  किसी
निगम या कम्पनी या उसके  किसी कार्यालय के  बीच ;

iii. के न्द्रीय सरकार के  स्वामित्व में के  या नियंत्रण में के  किसी निगम या कम्पनी या उसके  किसी कार्यालय के  और किसी अन्य
ऐसे निगम या कम्पनी या कार्यालय के  बीच ;

प्रयोग में लाई जाती है वहां उस तारीख तक, जब तक पूर्वोक्त संबंधित मंत्रालय, विभाग, कार्यालय या विभाग या कम्पनी का
कर्मचारीवृद हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान प्राप्त नहीं कर लेता, ऐसे पत्रादि का अनुवाद, यथास्थिति, अंग्रेजी भाषा या हिन्दी में
भी दिया जाएगा।

3. उपधारा (1)में अन्तर्विष्ट किसी बात के  होते हुए भी हिन्दी और अंग्रेजी भाषा दोनों ही--

i. संकल्पों, साधारण आदेशों, नियमों, अधिसूचनाओं, प्रशासनिक या अन्य प्रतिवेदनों या प्रेस विज्ञप्तियों के  लिए, जो के न्द्रीय
सरकार द्वारा या उसके  किसी मंत्रालय, विभाग या कार्यालय द्वारा या के न्द्रीय सरकार के  स्वामित्व में के  या नियंत्रण में के
किसी निगम या कम्पनी द्वारा या ऐसे निगम या कम्पनी के  किसी कार्यालय द्वारा निकाले जाते हैं या किए जाते हैं ;

ii. संसद के  किसी सदन या सदनों के  समक्ष रखे गए प्रशासनिक तथा अन्य प्रतिवेदनों और राजकीय कागज-पत्रों के  लिए ;

iii. के न्द्रीय सरकार या उसके  किसी मंत्रालय, विभाग या कार्यालय द्वारा या उसकी ओर से या के न्द्रीय सरकार के  स्वामित्व में के
या नियंत्रण में के  किसी निगम या
कम्पनी द्वारा या ऐसे निगम या कम्पनी के  किसी कार्यालय द्वारा निष्पादित संविदाओं और करारों के  लिए तथा निकाली गई
अनुज्ञप्त्िायों,अनुज्ञापत्रों, सूचनाओं और निविदा-प्ररूपों के  लिए, प्रयोग में लाई जाएगी।

4. उपधारा (1)या उपधारा (2) या उपधारा (3) के  उपबन्धों पर प्रतिकू ल प्रभाव डाले बिना यह है कि के न्द्रीय सरकार धारा 8 के
अधीन बनाए गए नियमों द्वारा उस भाषा या उन भाषाओं का उपबन्ध कर सके गी जिसे या जिन्हें संघ के  राजकीय प्रयोजन के
लिए, जिसके  अन्तर्गत किसी मंत्रालय,विभाग, अनुभाग या कार्यालय का कार्यकरण है, प्रयोग में लाया जाना है और ऐसे नियम



बनाने में राजकीय कार्य के  शीघ्रता और दक्षता के  साथ निपटारे का तथा जन साधारण के  हितों का सम्यक ध्यान रखा जाएगा और
इस प्रकार बनाए गए नियम विशिष्टतया यह सुनिश्चित करेंगे कि जो व्यक्ति संघ के  कार्यकलाप के  सम्बन्ध में सेवा कर रहे हैं और
जो या तो हिन्दी में या अंग्रेजी भाषा में प्रवीण हैं वे प्रभावी रूप से अपना काम कर सकें  और यह भी कि के वल इस आधार पर कि
वे दोनों ही भाषाओं में प्रवीण नहीं है उनका कोई अहित नहीं होता है।

5. उपधारा (1)के  खंड (क) के  उपबन्ध और उपधारा (2), उपधारा (3) और उपधारा (4), के  उपबन्ध तब तक प्रवृत्त बने रहेंगे
जब तक उनमें वर्णित प्रयोजनों के  लिए अंग्रेजी भाषा का प्रयोग समाप्त कर देने के  लिए ऐसे सभी राज्यों के  विधान मण्डलों द्वारा,
जिन्होंने हिन्दी को अपनी राजभाषा के  रूप में नहीं अपनाया है, संकल्प पारित नहीं कर दिए जाते और जब तक पूर्वोक्त संकल्पों
पर विचार कर लेने के  पश्चात्‌ ऐसी समाप्ति के  लिए संसद के  हर एक सदन द्वारा संकल्प पारित नहीं कर दिया जाता।

4. राजभाषा के  सम्बन्ध में समिति -

1. जिस तारीख को धारा 3 प्रवृत्त होती है उससे दस वर्ष की समाप्ति के  पश्चात, राजभाषा के  सम्बन्ध में एक समिति, इस विषय का
संकल्प संसद के  किसी भी सदन में राष्ट्रपति की पूर्व मंजूरी से प्रस्तावित और दोनों सदनों द्वारा पारित किए जाने पर, गठित की
जाएगी।

2. इस समिति में तीस सदस्य होंगे जिनमें से बीस लोक सभा के  सदस्य होंगे तथा दस राज्य सभा के  सदस्य होंगे, जो क्रमशः लोक
सभा के  सदस्यों तथा राज्य सभा के  सदस्यों द्वारा आनुपातिक प्रतिनिधित्व पद्धति के  अनुसार एकल संक्रमणीय मत द्वारा
निर्वाचित होंगे।

3. इस समिति का कर्तव्य होगा कि वह संघ के  राजकीय प्रयोजनों के  लिए हिन्दी के  प्रयोग में की गई प्रगति का पुनर्विलोकन करें और
उस पर सिफारिशें करते हुए राष्ट्रपति को प्रतिवेदन करें और राष्ट्रपति उस प्रतिवेदन को संसद् के  हर एक सदन के  समक्ष रखवाएगा
और सभी राज्य सरकारों को भिजवाएगा ।

4. राष्ट्रपति उपधारा (3) में निर्दिष्ट प्रतिवेदन पर और उस पर राज्य सरकारों ने यदि कोई मत अभिव्यक्त किए हों तो उन पर विचार
करने के  पश्चात्‌ उस समस्त प्रतिवेदन के  या उसके  किसी भाग के  अनुसार निदेश निकाल सके गा :
परन्तु इस प्रकार निकाले गए निदेश धारा 3 के  उपबन्धों से असंगत नहीं होंगे ।

5. के न्द्रीय अधिनियमों आदि का प्राधिकृ त हिन्दी अनुवाद-

1. नियत दिन को और उसके  पश्चात्‌ शासकीय राजपत्र में राष्ट्रपति के  प्राधिकार से प्रकाशित--

a. किसी के न्द्रीय अधिनियम का या राष्ट्रपति द्वारा प्रख्यापित किसी अध्यादेश का, अथवा

b. संविधान के  अधीन या किसी के न्द्रीय अधिनियम के  अधीन निकाले गए किसी आदेश, नियम, विनियम या उपविधि का हिन्दी
में अनुवाद उसका हिन्दी में प्राधिकृ त पाठ समझा जाएगा ।

2. नियत दिन से ही उन सब विधेयकों के , जो संसद के  किसी भी सदन में पुरःस्थापित किए जाने हों और उन सब संशोधनों के ,
जो उनके  समबन्ध में संसद के  किसी भी सदन में प्रस्तावित किए जाने हों, अंग्रेजी भाषा के  प्राधिकृ त पाठ के  साथ-साथ उनका
हिन्दी में अनुवाद भी होगा जो ऐसी रीति से प्राधिकृ त किया जाएगा, जो इस अधिनियम के  अधीन बनाए गए नियमों द्वारा विहित
की जाए।

6. कतिपय दशाओं में राज्य अधिनियमों का प्राधिकृ त हिन्दी अनुवाद-

जहां किसी राज्य के  विधानमण्डल ने उस राज्य के  विधानमण्डल द्वारा पारित अधिनियमों में अथवा उस राज्य के  राज्यपाल द्वारा
प्रख्यापित अध्यादेशों में प्रयोग के  लिए हिन्दी से भिन्न कोई भाषा विहित की है वहां, संविधान के  अनुच्छेद 348 के  खण्ड (3) द्वारा
अपेक्षित अंग्रेजी भाषा में उसके  अनुवाद के  अतिरिक्त, उसका हिन्दी में अनुवाद उस राज्य के  शासकीय राजपत्र में, उस राज्य के
राज्यपाल के  प्राधिकार से, नियत दिन को या उसके  पश्चात्‌ प्रकाशित किया जा सके गा और ऐसी दशा में ऐसे किसी अधिनियम या
अध्यादेश का हिन्दी में अनुवाद हिन्दी भाषा में उसका प्राधिकृ त पाठ समझा जाएगा।

7. उच्च न्यायालयों के  निर्णयों आदि में हिन्दी या अन्य राजभाषा का वैकल्पिक प्रयोग-



नियत दिन से ही या तत्पश्चात्‌ किसी भी दिन से किसी राज्य का राज्यपाल, राष्ट्रपति की पूर्व सम्मति से, अंग्रेजी भाषा के  अतिरिक्त
हिन्दी या उस राज्य की राजभाषा का प्रयोग, उस राज्य के  उच्च न्यायालय द्वारा पारित या दिए गए किसी निर्णय, डिक्री या आदेश के
प्रयोजनों के  लिए प्राधिकृ त कर सके गा और जहां कोई निर्णय, डिक्री या आदेश (अंग्रेजी भाषा से भिन्न) ऐसी किसी भाषा में पारित
किया या दिया जाता है वहां उसके  साथ-साथ उच्च न्यायालय के  प्राधिकार से निकाला गया अंग्रेजी भाषा में उसका अनुवाद भी होगा।

8. नियम बनाने की शक्ति -

1. के न्द्रीय सरकार इस अधिनियम के  प्रयोजनों को कार्यान्वित करने के  लिए नियम, शासकीय राजपत्र में अधिसूचना द्वारा, बना
सके गी ।

2. इस धारा के  अधीन बनाया गया हर नियम, बनाए जाने के  पश्चात्‌ यथाशीघ्र, संसद के  हर एक सदन के  समक्ष, जब वह सत्र में हो,
कु ल तीस दिन की अवधि के  लिए रखा जाएगा। वह अवधि एक सत्र में, अथवा दो या अधिक आनुक्रमिक सत्रों में पूरी हो सके गी ।
यदि उस सत्र के  या पूर्वोक्त आनुक्रममिक सत्रों के  ठीक बाद के  सत्र के  अवसान के  पूर्व दोनों सदन उस नियम में कोई परिवर्तन
करने के  लिए सहमत हो जाएं तो तत्पश्चात वह ऐसे परिवर्तित रुप में ही प्रभावी होगा । यदि उक्त अवसान के  पूर्व दोनों सदन
सहमत हो जाएं कि वह नियम नहीं बनाया जाना चाहिए तो तत्पश्चात यह निस्प्रभाव हो जाएगा । किन्तु नियम के  ऐसे परिवर्तित या
निस्प्रभाव होने से उसके  अधीन पहले की गई किसी बात की विधिमान्यता पर प्रतिकू ल प्रभाव नहीं पड़ेगा ।

9. कतिपय उपबन्धों का जम्मू-कश्मीर को लागू न होना-

धारा 6 और धारा 7 के  उपबन्ध जम्मू-कश्मीर राज्य को लागू न होंगे।
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राजभाषा (संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग)

नियम, 1976

(यथा संशोधित, 1987, 2007 तथा 2011)

सा.का.नि. 1052 --राजभाषा अधिनियम, 1963 (1963 का 19) की धारा 3 की उपधारा (4) के  साथ पठित धारा 8 द्वारा
प्रदत्त शक्तियों का प्रयोग करते हुए, के न्द्रीय सरकार निम्नलिखित नियम बनाती है, अर्थातः-

1. संक्षिप्त नाम, विस्तार और प्रारम्भ--

a. इन नियमों का संक्षिप्त नाम राजभाषा (संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग) नियम, 1976 है।

b. इनका विस्तार, तमिलनाडु राज्य के  सिवाय सम्पूर्ण भारत पर है।

c. ये राजपत्र में प्रकाशन की तारीख को प्रवृत्त होंगे।

2. परिभाषाएं-- इन नियमों में, जब तक कि संदर्भ से अन्यथा अपेक्षित न होः-

a. 'अधिनियम' से राजभाषा अधिनियम, 1963 (1963 का 19) अभिप्रेत है;
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b. 'के न्द्रीय सरकार के  कार्यालय' के  अन्तर्गत निम्नलिखित भी है, अर्थातः-

c. के न्द्रीय सरकार का कोई मंत्रालय, विभाग या कार्यालय;

d. के न्द्रीय सरकार द्वारा नियुक्त किसी आयोग, समिति या अधिकरण का कोई कार्यालय; और

e. के न्द्रीय सरकार के  स्वामित्व में या नियंत्रण के  अधीन किसी निगम या कम्पनी का कोई कार्यालय;

f. 'कर्मचारी' से के न्द्रीय सरकार के  कार्यालय में नियोजित कोई व्यक्ति अभिप्रेत है;

g. 'अधिसूचित कार्यालय' से नियम 10 के  उपनियम (4) के  अधीन अधिसूचित कार्यालय, अभिप्रेत है;

h. 'हिन्दी में प्रवीणता' से नियम 9 में वर्णित प्रवीणता अभिप्रेत है ;

i. 'क्षेत्र क' से बिहार, हरियाणा, हिमाचल प्रदेश, मध्य प्रदेश, छत्तीसगढ़, झारखंड़, उत्तराखंड राजस्थान और उत्तर प्रदेश राज्य तथा
अंडमान और निकोबार द्वीप समूह, दिल्ली संघ राज्य क्षेत्र अभिप्रेत है;

j. 'क्षेत्र ख' से गुजरात, महाराष्ट्र और पंजाब राज्य तथा चंडीगढ़, दमण और दीव तथा दादरा और नगर हवेली संघ राज्य क्षेत्र अभिप्रेत
हैं;

k. 'क्षेत्र ग' से खंड (च) और (छ) में निर्दिष्ट राज्यों और संघ राज्य क्षेत्रों से भिन्न राज्य तथा संघ राज्य क्षेत्र अभिप्रेत है;

l. हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान' से नियम 10 में वर्णित कार्यसाधक ज्ञान अभिप्रेत है ।

3. राज्यों आदि और के न्द्रीय सरकार के  कार्यालयों से भिन्न कार्यालयों के  साथ पत्रादि-

1. के न्द्रीय सरकार के  कार्यालय से क्षेत्र 'क' में किसी राज्य या संघ राज्य क्षेत्र को या ऐसे राज्य या संघ राज्य क्षेत्र में किसी कार्यालय
(जो के न्द्रीय सरकार का कार्यालय न हो) या व्यक्ति को पत्रादि असाधारण दशाओं को छोड़कर हिन्दी में होंगे और यदि उनमें से
किसी को कोई पत्रादि अंग्रेजी में भेजे जाते हैं तो उनके  साथ उनका हिन्दी अनुवाद भी भेजा जाएगा।

2. के न्द्रीय सरकार के  कार्यालय से--

a. क्षेत्र 'ख' में किसी राज्य या संघ राज्यक्षेत्र को या ऐसे राज्य या संघ राज्य क्षेत्र में किसी कार्यालय (जो के न्द्रीय सरकार का
कार्यालय न हो) को पत्रादि सामान्यतया हिन्दी में होंगे और यदि इनमें से किसी को कोई पत्रादि अंग्रेजी में भेजे जाते हैं तो
उनके  साथ उनका हिन्दी अनुवाद भी भेजा जाएगाः परन्तु यदि कोई ऐसा राज्य या संघ राज्य क्षेत्र यह चाहता है कि किसी
विशिष्ट वर्ग या प्रवर्ग के  पत्रादि या उसके  किसी कार्यालय के  लिए आशयित पत्रादि संबद्ध राज्य या संघ राज्यक्षेत्र की सरकार
द्वारा विनिर्दिष्ट अवधि तक अंग्रेजी या हिन्दी में भेजे जाएं और उसके  साथ दूसरी भाषा में उसका अनुवाद भी भेजा जाए तो
ऐसे पत्रादि उसी रीति से भेजे जाएंगे ;

b. क्षेत्र 'ख' के  किसी राज्य या संघ राज्य क्षेत्र में किसी व्यक्ति को पत्रादि हिन्दी या अंग्रेजी में भेजे जा सकते हैं।

3. के न्द्रीय सरकार के  कार्यालय से क्षेत्र 'ग' में किसी राज्य या संघ राज्यक्षेत्र को या ऐसे राज्य में किसी कार्यालय (जो के न्द्रीय सरकार
का कार्यालय न हो)या व्यक्ति को पत्रादि अंग्रेजी में होंगे।

4. उप नियम (1) और (2) में किसी बात के  होते हुए भी, क्षेत्र 'ग' में के न्द्रीय सरकार के  कार्यालय से क्षेत्र 'क'या'ख'में किसी राज्य या
संघ राज्यक्षेत्र को या ऐसे राज्य में किसी कार्यालय (जो के न्द्रीय सरकार का कार्यालय न हो) या व्यक्ति को पत्रादि हिन्दी या अंग्रेजी
में हो सकते हैं । परन्तु हिन्दी में पत्रादि ऐसे अनुपात में होंगे जो के न्द्रीय सरकार ऐसे कार्यालयों में हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान रखने
वाले व्यक्तियों की संख्या,हिन्दी में पत्रादि भेजने की सुविधाओं और उससे आनुषंगिक बातों को ध्यान में रखते हुए समय-समय पर
अवधारित करे।

4. के न्द्रीय सरकार के  कार्यालयों के  बीच पत्रादि-



a. के न्द्रीय सरकार के  किसी एक मंत्रालय या विभाग और किसी दूसरे मंत्रालय या विभाग के  बीच पत्रादि हिन्दी या अंग्रेजी में हो
सकते हैं;

b. के न्द्रीय सरकार के  एक मंत्रालय या विभाग और क्षेत्र 'क' में स्थित संलग्न या अधीनस्थ कार्यालयों के  बीच पत्रादि हिन्दी में होंगे
और ऐसे अनुपात में होंगे जो के न्द्रीय सरकार, ऐसे कार्यालयों में हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान रखने वाले व्यक्तियों की संख्या, हिन्दी
में पत्रादि भेजने की सुविधाओं और उससे संबंधित आनुषंगिक बातों को ध्यान में रखते हुए, समय-समय पर अवधारित करे;

c. क्षेत्र 'क' में स्थित के न्द्रीय सरकार के  ऐसे कार्यालयों के  बीच, जो खण्ड (क) या खण्ड (ख) में विनिर्दिष्ट कार्यालयों से भिन्न हैं,
पत्रादि हिन्दी में होंगे;

d. क्षेत्र 'क' में स्थित के न्द्रीय सरकार के  कार्यालयों और क्षेत्र 'ख' या 'ग'में स्थित के न्द्रीय सरकार के  कार्यालयों के  बीच पत्रादि हिन्दी
या अंग्रेजी में हो सकते हैं;

परन्तु ये पत्रादि हिन्दी में ऐसे अनुपात में होंगे जो के न्द्रीय सरकार ऐसे कार्यालयों में हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान रखने वाले व्यक्तियों
की संख्या,हिन्दी में पत्रादि भेजने की सुविधाओं और उससे आनुषंगिक बातों को ध्यान में रखते हुए समय-समय पर अवधारित करे
;

e. क्षेत्र 'ख' या 'ग' में स्थित के न्द्रीय सरकार के  कार्यालयों के  बीच पत्रादि हिन्दी या अंग्रेजी में हो सकते हैं;

परन्तु ये पत्रादि हिन्दी में ऐसे अनुपात में होंगे जो के न्द्रीय सरकार ऐसे कार्यालयों में हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान रखने वाले व्यक्तियों
की संख्या,हिन्दी में पत्रादि भेजने की सुविधाओं और उससे आनुषंगिक बातों को ध्यान में रखते हुए समय-समय पर अवधारित करे
;

परन्तु जहां ऐसे पत्रादि--

i. क्षेत्र 'क' या क्षेत्र 'ख' किसी कार्यालय को संबोधित हैं वहां यदि आवश्यक हो तो, उनका दूसरी भाषा में अनुवाद, पत्रादि प्राप्त
करने के  स्थान पर किया जाएगा;

ii. क्षेत्र 'ग' में किसी कार्यालय को संबोधित है वहां, उनका दूसरी भाषा में अनुवाद, उनके  साथ भेजा जाएगा;

परन्तु यह और कि यदि कोई पत्रादि किसी अधिसूचित कार्यालय को संबोधित है तो दूसरी भाषा में ऐसा अनुवाद उपलब्ध
कराने की अपेक्षा नहीं की जाएगी ।

5. हिन्दी में प्राप्त पत्रादि के  उत्तर--

नियम 3 और नियम 4 में किसी बात के  होते हुए भी, हिन्दी में पत्रादि के  उत्तर के न्द्रीय सरकार के  कार्यालय से हिन्दी में दिए जाएंगे ।

6. हिन्दी और अंग्रेजी दोनों का प्रयोग-

अधिनियम की धारा 3 की उपधारा (3) में निर्दिष्ट सभी दस्तावेजों के  लिए हिन्दी और अंग्रेजी दोनों का प्रयोग किया जाएगा और ऐसे
दस्तावेजों पर हस्ताक्षर करने वाले व्यक्तियों का यह उत्तरदायित्व होगा कि वे यह सुनिश्चित कर लें कि ऐसी दस्तावेजें हिन्दी और अंग्रेजी
दोनों ही में तैयार की जाती हैं, निष्पादित की जाती हैं और जारी की जाती हैं।

7. आवेदन, अभ्यावेदन आदि-

1. कोई कर्मचारी आवेदन, अपील या अभ्यावेदन हिन्दी या अंग्रेजी में कर सकता है।

2. जब उपनियम (1) में विनिर्दिष्ट कोई आवेदन, अपील या अभ्यावेदन हिन्दी में किया गया हो या उस पर हिन्दी में हस्ताक्षर किए गए
हों, तब उसका उत्तर हिन्दी में दिया जाएगा।

3. यदि कोई कर्मचारी यह चाहता है कि सेवा संबंधी विषयों (जिनके  अन्तर्गत अनुशासनिक कार्यवाहियां भी हैं) से संबंधित कोई
आदेश या सूचना,जिसका कर्मचारी पर तामील किया



जाना अपेक्षित है, यथास्थिति, हिन्दी या अंग्रेजी में होनी चाहिए तो वह उसे असम्यक विलम्ब के  बिना उसी भाषा में दी जाएगी।

8. के न्द्रीय सरकार के  कार्यालयों में टिप्पणों का लिखा जाना -

1. कोई कर्मचारी किसी फाइल पर टिप्पण या कार्यवृत्त हिंदी या अंग्रेजी में लिख सकता है और उससे यह अपेक्षा नहीं की जाएगी कि
वह उसका अनुवाद दूसरी भाषा में प्रस्तुत करे।

2. के न्द्रीय सरकार का कोई भी कर्मचारी, जो हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान रखता है, हिन्दी में किसी दस्तावेज के  अंग्रेजी अनुवाद की
मांग तभी कर सकता है, जब वह दस्तावेज विधिक या तकनीकी प्रकृ ति का है, अन्यथा नहीं।

3. यदि यह प्रश्न उठता है कि कोई विशिष्ट दस्तावेज विधिक या तकनीकी प्रकृ ति का है या नहीं तो विभाग या कार्यालय का प्रधान
उसका विनिश्चय करेगा।

4. उपनियम (1) में किसी बात के  होते हुए भी, के न्द्रीय सरकार, आदेश द्वारा ऐसे अधिसूचित कार्यालयों को विनिर्दिष्ट कर सकती है
जहां ऐसे कर्मचारियों द्वारा,जिन्हें हिन्दी में प्रवीणता प्राप्त है, टिप्पण, प्रारूपण और ऐसे अन्य शासकीय प्रयोजनों के  लिए, जो
आदेश में विनिर्दिष्ट किए जाएं, के वल हिन्दी का प्रयोग किया जाएगा ।

9. हिन्दी में प्रवीणता-

यदि किसी कर्मचारी ने-

a. मैट्रिक परीक्षा या उसकी समतुल्य या उससे उच्चतर कोई परीक्षा हिन्दी के  माध्यम से उत्तीर्ण कर ली है;या

b. स्नातक परीक्षा में अथवा स्नातक परीक्षा की समतुल्य या उससे उच्चतर किसी अन्य परीक्षा में हिन्दी को एक वैकल्पिक विषय के
रूप में लिया हो; या

c. यदि वह इन नियमों से उपाबद्ध प्ररूप में यह घोषणा करता है कि उसे हिन्दी में प्रवीणता प्राप्त है;

तो उसके  बारे में यह समझा जाएगा कि उसने हिन्दी में प्रवीणता प्राप्त कर ली है ।

10. हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान-

1. a. यदि किसी कर्मचारी ने-

i. मैट्रिक परीक्षा या उसकी समतुल्य या उससे उच्चतर परीक्षा हिन्दी विषय के  साथ उत्तीर्ण कर ली है; या

ii. के न्द्रीय सरकार की हिन्दी परीकाा योजना के  अन्तर्गत आयोजित प्राज्ञ परीक्षा या यदि उस सरकार द्वारा किसी विशिष्ट प्रवर्ग के
पदों के  सम्बन्ध में उस योजना के  अन्तर्गत कोई निम्नतर परीक्षा विनिर्दिष्ट है, वह परीक्षा उत्तीर्ण कर ली है;या

iii. के न्द्रीय सरकार द्वारा उस निमित्त विनिर्दिष्ट कोई अन्य परीक्षा उत्तीर्ण कर ली है; या

b. यदि वह इन नियमों से उपाबद्ध प्ररूप में यह घोषणा करता है कि उसने ऐसा ज्ञान प्राप्त कर लिया है;

तो उसके  बारे में यह समझा जाएगा कि उसने हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान प्राप्त कर लिया है।

2. यदि के न्द्रीय सरकार के  किसी कार्यालय में कार्य करने वाले कर्मचारियों में से अस्सी प्रतिशत ने हिन्दी का ऐसा ज्ञान प्राप्त कर
लिया है तो उस कार्यालय के  कर्मचारियों के  बारे में सामान्यतया यह समझा जाएगा कि उन्होंने हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान प्राप्त
कर लिया है।

3. के न्द्रीय सरकार या के न्द्रीय सरकार द्वारा इस निमित्त विनिर्दिष्ट कोई अधिकारी यह अवधारित कर सकता है कि के न्द्रीय सरकार के
किसी कार्यालय के  कर्मचारियों ने हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान प्राप्त कर लिया है या नहीं।



[भारत का राजपत्र, भाग-2, खंड 3, उपखंड (i) में प्रकाशनार्थ]

भारत सरकार

गृह मंत्रालय

राजभाषा विभाग

नई दिल्ली, दिनांक: अगस्त, 2007

अधिसूचना

का.आ. (अ). -- के न्द्रीय सरकार, राजभाषा अधिनियम, 1963 (1963 का 19) की धारा 3 की उपधारा (4) के  साथ पठित
धारा 8 द्वारा प्रदत्त शक्तियों का प्रयोग करते हुए, राजभाषा (संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग) नियम, 1976 का और
संशोधन करने के  लिए निम्नलिखित नियम बनाती है, अर्थात:-

4. के न्द्रीय सरकार के  जिन कार्यालयों में कर्मचारियों ने हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान प्राप्त कर लिया है उन कार्यालयों के  नाम राजपत्र
में अधिसूचित किए जाएंगे;

परन्तु यदि के न्द्रीय सरकार की राय है कि किसी अधिसूचित कार्यालय में काम करने वाले और हिन्दी का कार्यसाधक ज्ञान रखने
वाले कर्मचारियों का प्रतिशत किसी तारीख में से
उपनियम (2) में विनिर्दिष्ट प्रतिशत से कम हो गया है, तो वह राजपत्र में अधिसूचना द्वारा घोषित कर सकती है कि उक्त कार्यालय
उस तारीख से अधिसूचित कार्यालय नहीं रह जाएगा ।

11. मैनुअल, संहिताएं, प्रक्रिया संबंधी अन्य साहित्य, लेखन सामग्री आदि-

1. के न्द्रीय सरकार के  कार्यालयों से संबंधित सभी मैनुअल, संहिताएं और प्रक्रिया संबंधी अन्य साहित्य, हिन्दी और अंग्रेजी में
द्विभाषिक रूप में यथास्थिति, मुद्रित या साइक्लोस्टाइल किया जाएगा और प्रकाशित किया जाएगा।

2. के न्द्रीय सरकार के  किसी कार्यालय में प्रयोग किए जाने वाले रजिस्टरों के  प्ररूप और शीर्षक हिन्दी और अंग्रेजी में होंगे।

3. के न्द्रीय सरकार के  किसी कार्यालय में प्रयोग के  लिए सभी नामपट्ट, सूचना पट्ट, पत्रशीर्ष और लिफाफों पर उत्कीर्ण लेख तथा
लेखन सामग्री की अन्य मदें हिन्दी और अंग्रेजी में लिखी जाएंगी, मुद्रित या उत्कीर्ण होंगी;

परन्तु यदि के न्द्रीय सरकार ऐसा करना आवश्यक समझती है तो वह, साधारण या विशेष आदेश द्वारा, के न्द्रीय सरकार के  किसी
कार्यालय को इस नियम के  सभी या किन्हीं उपबन्धों से छू ट दे सकती है।

12. अनुपालन का उत्तरदायित्व-

1. के न्द्रीय सरकार के  प्रत्येक कार्यालय के  प्रशासनिक प्रधान का यह उत्तरदायित्व होगा कि वह--

i. यह सुनिश्चित करे कि अधिनियम और इन नियमों के  उपबंधों और उपनियम (2) के  अधीन जारी किए गए निदेशों का
समुचित रूप से अनुपालन हो रहा है;और

ii. इस प्रयोजन के  लिए उपयुक्त और प्रभावकारी जांच के  लिए उपाय करे ।

2. के न्द्रीय सरकार अधिनियम और इन नियमों के  उपबन्धों के  सम्यक अनुपालन के  लिए अपने कर्मचारियों और कार्यालयों को समय-
समय पर आवश्यक निदेश जारी कर सकती है ।

1. i. इन नियमों का संक्षिप्त नाम राजभाषा (संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग) संशोधन नियम, 2007 है ।



नियम 2 के  खंड (च) के  स्थान पर निम्नलिखित खंड रखा जाएगा, अर्थात्:-

“क्षेत्र क” से बिहार, छत्तीसगढ, हरियाणा, हिमाचल प्रदेश, झारखंड, मध्यप्रदेश, राजस्थान, उत्तर प्रदेश, उत्तराखंड और राष्ट्रीय
राजधानी क्षेत्र दिल्ली तथा अंडमान और निकोबार द्वीप समूह संघ राज्य क्षेत्र’ अभिप्रेत हैं; ’

[(फा.सं. I/14034/02/2007-रा.भा.(नीति-1)]

(पी.वी.वल्सला जी.कु ट्टी)

संयुक्त सचिव, भारत सरकार

भारत के  राजपत्र, भाग-II, खंड 3, उपखंड (i) में प्रकाशित]
पृष्ठ संख्या 576-577
दिनांक 14-5-2011

भारत सरकार

गृह मंत्रालय

राजभाषा विभाग

***

नई दिल्ली, 4 मई, 2011
अधिसूचना

सा.का.नि. 145 के न्द्रीय सरकार, राजभाषा अधिनियम, 1963 (1963 का 19) की धारा 3 की उपधारा (4) के  साथ पठित
धारा 8 द्वारा प्रदत्त शक्तियों का प्रयोग करते हुए, राजभाषा (संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग) नियम, 1976 का और
संशोधन करने के  लिए निम्नलिखित नियम बनाती है, अर्थात्:-

ii. ये राजपत्र में प्रकाशन की तारीख को प्रवृत्त होंगे ।

2. राजभाषा (संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग) नियम, 1976 में -

1. i. इन नियमों का संक्षिप्त नाम राजभाषा (संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग) संशोधन नियम, 2011 है ।

ii. ये राजपत्र में प्रकाशन की तारीख को प्रवृत्त होंगे ।

2. राजभाषा (संघ के  शासकीय प्रयोजनों के  लिए प्रयोग) नियम, 1976 के  – नियम 2 के  खण्ड (छ) के  स्थान पर निम्नलिखित खंड रखा
जाएगा, अर्थात्:-



“क्षेत्र ख” से गुजरात, महाराष्ट्र और पंजाब राज्य तथा चंडीगढ़, दमण और दीव तथा दादरा और नगर हवेली संघ राज्य क्षेत्र
अभिप्रेत हैं;’

[(फा.सं.I/14034/02/2010-रा.भा. (नीति-1)]

डी.के .पाण्डेय, संयुक्त सचिव

टिप्पण:- मूल नियम भारत के  राजपत्र में सा.का.नि.संख्यांक 1052 तारीख 17 जुलाई, 1976 द्वारा प्रकाशित किए गए थे और
सा.का.नि.संख्यांक 790, तारीख 24 अक्तू बर, 1987 तथा सा.का.नि.संख्यांक 162 तारीख 03 अगस्त, 2007 द्वारा उनमें
पश्चातवर्ती संशोधन किए गए।

वेबसाइट नीति
कार्यालय समय
संग्रहालय

वैब सूचना प्रबंधक
अस्वीकरण

सहायता

प्रतिक्रिया

वैश्लेषिकी आगंतुक
हमसे संपर्क  करें

वेबसाइट सामग्री प्रबंधित राजभाषा विभाग, भारत सरकार
अभिकल्पित, विकसित और परिचारित राष्ट्रीय सूचना विज्ञान के न्द्र (एनआईसी)
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dk;ksZi;ksxh fgUnh bZ&VwYl

 1½ lwph esa 'kkfey fd, x, dSfeLVksa ,oa uSnkfud   iw.kZ 'kfDr;ka ¼tks fd euksu;u ds 
  dsUnzksa ds Hkqxrku dk vuqeksnu@Lohd`frA   le; r; dh xbZ nj ls gh½
 2½ deZpkfj;ksa ds fpfdRlk fcyksa dh izfriwfrZ tksfd iSuy esa ` 10000@& izfr ekeyk
  'kkfey dSfeLV o uSnkfud dsUnz ls lacaf/kr gSA 
 3½ LFkkuh; izk/khdj.k dks fd, tkus okys oS/kkfud Hkqxrku  iw.kZ 'kfDr;ka
 4½ vxznk; jkf'k       ` 10000@&
 5½ vkdfLed O;;       ` 5000@&
 6½ la'kksf/kr fu;ksDrk mi;ksfxrk vkS"k/kky; ds    iw.kZ 'kfDr;ka 
  Hkqxrku dk vuqeksnuA     

 vkS"k/kky;&lg&'kk[kk dk;kZy; esa HkaMkj 
O;oLFkk lqfuf'pr djus ds fy, mfpr oLrq lwph 
izcU/ku vfuok;Z gksrs gSaA QkekZflLV dks 
fu;ekuqlkj nokb;ksa dh ek=k ds eqrkfcd mudk 
HkaMkj j[kuk o lHkh nokb;ksa dk 'kk[kk izcU/kd }kjk 
fujh{k.k djokuk gksrk gSA vf/kdkjh 'kk[kk izcU/kd 
gksrk gSA 'kk[kk izcU/kd fpfdRlk vf/kdkjh dks 
tokcnsg gksrk gSA 

 vkS"k/kky;&lg&'kk[kk dk;kZy; esa ekax i= ds vuqlkj vkSj vkSlr mi;ksfxrk ds en~nsut+j nokb;ksa 
dh izkfIr fuf'pr djuh gksrh gSA lHkh nokb;k¡ uksMy vLirky ls izkIr gksrh gSaA 

 vkS"k/kky;&lg&'kk[kk dk;kZy; esa fjdkMZ izcU/ku ,d vR;Ur egRoiw.kZ fo"k; gSA VkbZ&vi vFkkZr~ 
¼vuqcaf/kr vLirkyksaa½ ds fcyksa dh tk¡p iM+rky o lR;kiu ds i'pkr~ {ks=h; dk;kZy; esa Hkqxrku ds fy, 
Hkstuk gksrk gSA 

 izR;sd vkS"k/kky;&lg&'kk[kk dk;kZy; Hkw&ry ij fLFkr gksuk pkfg,A vkS"k/kky;&lg&'kk[kk 
dk;kZy; esa ihus ds ikuh dh mfpr O;oLFkk gksuh pkfg,A ukxfjd pkVZj dk izko/kku gksuk pkfg, ftlesa lHkh 
fd, tkus okys dk;ksZa dh fuf'pr le; lkj.kh gksxhA vkS"kk/kky; dk f'kdk;r fuokj.k vf/kdkjh fpfdRlk 
vf/kdkjh gksxk vkSj 'kk[kk izcU/kd fgrykHk ds laca/k esa f'kdk;r o f'kdk;r fuokj.k vf/kdkjh ekuk tk,xkA 
'kk[kk izcU/kd udn fgrykHk dk Hkqxrku {ks=h; dk;kZy; dh vuqefr ls gh djsxkA lHkh deZpkfj;ksa dks cSad 
[kkrk [kksyuk vfuok;Z gksrk gS D;ksafd orZeku esa lHkh Hkqxrku bysDVªkfud ekè;e ls fd, tkrs gSaA deZpkfj;ksa 
,oa fu;ksDrkvksa dks lwpuk izkS|ksfxdh lajpuk dh tkudkjh nsuk Hkh mudk nkf;Ro gksxkA 

 dqy feykdj vkS"k/kky;&lg&'kk[kk dk;kZy;] deZpkjh jkT; chek ;kstuk dh lkFkZdrk fl) djus 
esa ehy dk iRFkj lkfcr gks ldrk gSA ;g deZpkfj;ksa dh fpfdRlk lqfo/kk o udn fgrykHk ds vkcaVu eas 
fo'ks"k :i ls lgk;d cu ldrk gS vkSj blds mRFkku ds fy, fuxe dks fnu izfrfnu u,&u, dne mBkus 
fgrdkjh fl) gksaxsA

mi funs'kd ¼jktHkk"kk½

¼ikBdksa dh ekax ij iqu% mn~/k`r½

7 8
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 कमŊचारी  राǛ बीमा  िनगम भारत सरकार की  राजभाषा नीित  के अनुŝप राजभाषा,  िहंदी  के 
अिधकािधक Ůयोग के िलए सदैव सजग एवं Ůयȉशील रहा है।  िनगम के अिधकाįरयो/ंकमŊचाįरयो ंको 
राजभाषा  िहंदी  मŐ  कायŊ  करने  के  िलए  िनरंतर  ŮोȖािहत करने  एवं  िहंदी  मŐ  िकए  गए कायŊ  के  िलए 
सʃािनत करने हेतु िनगम Ȫारा अनेक ŮोȖाहन योजनाओ/ंŮितयोिगताओ ंका आयोजन िकया जाता है। 
उƅ योजनाओ ंएवं Ůितयोिगताओ ंके िलए िनगम Ȫारा ˙ʼ मानदंड,  िनदőश एवं ŮिŢया िनधाŊįरत की 
गई है। तथािप उƅ के कायाŊɋयन के दौरान कुछ ʩावहाįरक किठनाइयो ंको ȯान मŐ रखते Šए िनगम 
मŐ  Ůचिलत ŮोȖाहन योजनाओ ंएवं Ůितयोिगताओ ं के  मुƥ  िबंदुओ ंकी ओर ȯान आकृʼ करने का 
Ůयास िकया गया है- 

कमŊचारी राǛ बीमा िनगम - िहंदी Ůयोग ŮोȖाहन योजना 
1. यह एक वािषŊक ŮोȖाहन योजना है। 

2. इस योजना का आयोजन कैलंडर वषŊ के आधार पर िकया जाता है। 
3. योजना के अंतगŊत Ůȑेक वषŊ 01 जनवरी से 31 िदसंबर के दौरान िनधाŊįरत Ůितशतता मŐ िहंदी मŐ िकए गए कायŊ के आधार पर 

पाũ अिधकाįरयो/ंकमŊचाįरयो ंको िदया जाता है। 
         ŮोȖाहन रािश : ₹600/- Ůȑेक                                                 ŮोȖाहन पुर ा̀रो ंकी संƥा : कोई सीमा नही.ं.. 
  Ůितभािगता – 

· अवर ŵेणी िलिपक और उǄतर ˑर के सभी कमŊचारी तथा अिधकारी। 

· िचिकȖा/परा-िचिकȖा/तकनीकी ːाफ-यिद वे पूरा वषŊ यथा  िनधाŊįरत Ůितशतता मŐ  िहंदी  िटɔण/आलेखन का कायŊ करने 
पर इस आशय का Ůमाण पũ देते हœ और पुरˋार की अɊ शतŒ पूरी करते हœ। 

· यथा िनधाŊįरत Ůितशतता मŐ  िहंदी िटɔण/आलेखन कायŊ करने पर ही बŠकायŊ ːाफ और िनजी ːाफ को पुरˋार के िलए 
पाũ समझा जाए। 

· राजभाषा अिधकारी एवं किनʿ/वįरʿ अनुवाद अिधकारी इस योजना मŐ भाग नही ंले सकते। 

· कैलंडर अविध के बीच मŐ  (वषŊ आरंभ हो चुकने के बाद) कायŊŤहण करने वाले नविनयुƅ कािमŊक उƅ वषŊ की योजना मŐ 
आवेदन के पाũ नही ंहोगें। 

· शाखा कायाŊलयो ंमŐ  तैनात कािमŊक भी संबंिधत  िनयंũक कायाŊलय मŐ आवेदन भेजकर उपयुŊƅ योजना मŐ भाग ले सकते हœ, 
बशतő वे उƅ िनधाŊįरत Ůितशतता मŐ िहंदी मŐ िटɔण/आलेखन का कायŊ करते हो।ं 

  पाũता – 

· ‘क’ Ɨेũ –पूरे वषŊ 100 Ůितशत कायाŊलयी कायŊ िहंदी मŐ करने वाले कमŊचारी और अिधकारी 

· ‘ख’ Ɨेũ – पूरे वषŊ 75 Ůितशत से अिधक कायाŊलयी कायŊ िहंदी मŐ करने वाले कमŊचारी और अिधकारी  

· ‘ग’ Ɨेũ – पूरे वषŊ 50 Ůितशत से अिधक कायाŊलयी कायŊ िहंदी मŐ करने वाले कमŊचारी और अिधकारी  
आवेदन की िविध – 

· मुƥालय Ȫारा िनयत एवं राजभाषा शाखा Ȫारा पįरचािलत Ůपũ मŐ आवेदन। 

िनगम म ˫ǈचŅलत ǈोǹसाहन योजनाओं/ǈितयोिगताओं के सगुम 
आयोजन म ˫सहायक आवȊयक िबंद ु

चेɄै लहर 

राजेश शमाǥ 
उप ϑनदेशक (राजभाषा) 
क.रा.बी.ϑनगम, ƺ.ेका., चे˷  ै

रा΀ीयता का भाषा और साϏहˇ के साथ बϊत ही घϑन΂ और गहरा संबंध है। - डॉ. राजे˱ Ǽसाद 7 



 

 

· आवेदन िनयंũक अिधकारी से अिनवायŊतः  Ůित हˑाƗįरत हो। 

· आवेदन मŐ कायŊ की अविध पूरे कैलंडर वषŊ (1 जनवरी से 31 िदसंबर) को पूणŊ करे। 

· यिद आवेदक  ने  इस अविध मŐ  एक  से अिधक शाखाओ/ंकायाŊलयो ं मŐ कायŊ  िकया  है तो उƅ शाखाओ/ंकायाŊलयो ं से  Ůाɑ 
आवेदनो ंसे संयुƅ ŝप से पूरी कैलंडर अविध की गणना की जाए। 

· कमŊचारी/अिधकारी  के  िकसी भी Ůकार की सवैतिनक छुǥी  के कारण आवेदक के दावे पर  िकसी Ůकार की आपिȅ नही ं
होगी। 

 
 

योजना के अंतगŊत पाũ कािमŊको ंके चयन की िविध- 

· िनगम के िविभɄ कायाŊलय/अ˙ताल Ůितभागी कािमŊको ंको देय पुरˋार का िनणŊय पूवŊ िनधाŊįरत Ůितशतता के पįरŮेƙ मŐ 
अपने ˑर पर करŐ गे। 

· िनणŊय लेने के िलए Ůशासन अिधकारी, लेखा अिधकारी एवं राजभाषा अिधकारी (राजभाषा अिधकारी न होने पर कायाŊलय 
अȯƗ Ȫारा नािमत अɊ कोई अिधकारी) की मूʞांकन सिमित का गठन िकया जाएगा। 

· सिमित Ůाɑ आवेदनो ंके मूʞांकन के उपराȶ अपनी अनुशंसा देगी। 

· कायाŊलय अȯƗ Ȫारा पुरˋार की ˢीकृित मूʞांकन सिमित की अनुशंसा पर सहमित के पʮात ही की जाए। 

· पुरˋार का िनणŊय Ůȑेक वषŊ माचŊ के अंत तक कर िलया जाए तथा पुरˋार ˢीकृित के पʮात पुरˋृत कािमŊको ंकी सूची 
मुƥालय को भेजŐ। 

· पुरˋार रािश को Ůशासिनक ʩय (402) अɊ खचŊ (40203) – िविवध (4020322) लेखा मद 402032200000002-िविवध 
ʩय मŐ बुक िकया जाए। 

 

चेɄै लहर 

कमŊचारी राǛ बीमा िनगम - िहंदी Ůयोग ŮोȖाहन योजना के िलए Ůिविʼ Ůपũ 
 

अिधकारी/कमŊचारी का नाम और पदनाम   : 
अिधकारी/कमŊचारी संƥा     : 
अिधकारी/कमŊचारी का मोबाइल नं. एवं ई-मेल पता  : 
शाखा (वीओआइपी संƥा सिहत)    : 
अविध : 01 जनवरी 20........... से 31 िदसंबर ......... तक 

अिधकारी/कमŊचारी (आवेदक) Ȫारा घोषणा 
 Ůमािणत िकया जाता है िक वषŊ .............. के दौरान मœने िटɔण/आलेखन मŐ िनधाŊįरत Ůितशतता (100, 75 तथा 

50 Ůितशत)  .......... मŐ/से अिधक कायाŊलयी कायŊ  िहंदी मŐ  िकया  है। इस अविध मŐ मœने न तो  केवल  टंकण/डायरी-

िड˙ैच का कायŊ िकया है और न ही मœ राजभाषा शाखा मŐ तैनात था। 

िदनांक :                                          आवेदक के हˑाƗर 
                                िनयंũण/įरपोिटōग अिधकारी के मुहर सिहत Ůित हˑाƗर 

Ϗहΰदी ˝ारा सारे भारत को एक सूǷ मκ ϐपरोया जा सकता है। - Υामी दयानंद 8 

संदभŊ/ŷोत 
   1. ए-49/14/1/87-िहंदी, िदनांक 27.03.1987                               2. ए-49/16(1)/2002-रा.भा., िदनांक 18.12.2002 
   3. ए-49/16/1/2010-रा.भा. खǷ फा.-1, िदनांक 26.12.2011       4. ए-49/12/02/2012-रा.भा., िदनांक 04.01.2013 
   5. एक-49/16/1/2013-रा.भा., िदनांक 28.05.2014                      6. ए-49/16/1/2017-रा.भा., िदनांक 19.07.2017 



 

 

मूल िहंदी िटɔण एवं आलेखन ŮोȖाहन योजना 
1. यह एक वािषŊक ŮोȖाहन योजना है। 
2. इस ŮोȖाहन योजना का आयोजन िवȅ वषŊ के आधार पर िकया जाता है। 
3. ŮोȖाहन  योजनाओ ं के  अंतगŊत  िवȅ  वषŊ  (01  अŮैल  से  31  माचŊ)  के  दौरान  िहंदी  मŐ  िकए  गए  कायŊ  के आधार  पर  पाũ 

अिधकाįरयो/ंकमŊचाįरयो ंका चयन िकया जाता है। 
पुरˋार रािश और पुरˋारो ंकी संƥा 

 
  Ůितभािगता – 

· िटɔण-आलेखन का कायŊ करने वाले अवर ŵेणी िलिपक और उǄतर ˑर के सभी कमŊचारी और अिधकारी। 

· बŠकायŊ ːाफ/िचिकȖा/परा िचिकȖा/तकनीकी ːाफ- यिद उɎोनें अपेिƗत Ɋूनतम िटɔण-आलेखन कायŊ िकया हो। 

· राजभाषा अिधकारी एवं किनʿ/वįरʿ अनुवाद अिधकारी इस योजना मŐ भाग नही ंले सकते। 

· आशुिलिपक/टंकक जो सरकारी कामकाज मŐ िहंदी के Ůयोग को बढ़ावा देने संबंधी िकसी अɊ योजना के अंतगŊत आते हœ, इस 
योजना मŐ भाग लेने के पाũ नही ंहोगें। 

· शाखा कायाŊलयो ंमŐ  तैनात कािमŊक भी  संबंिधत  िनयंũक कायाŊलय मŐ आवेदन  भेजकर उपयुŊƅ योजना मŐ भाग  ले सकते हœ 
बशतő वे अपेिƗत Ɋूनतम िहंदी िटɔण/आलेखन का कायŊ करते हो।ं 

· पूणŊतया अ̾थायी तथा तदथŊ आधार पर िनयुƅ कमŊचारी भी पुरˋार के हकदार होगें यिद वे मूल िहंदी िटɔण/आलेखन का 
कायŊ करते हो।ं 

   पाũता - 
‘क’ Ɨेũ – वषŊ भर मŐ Ɋूनतम 20,000 शɨ िहंदी मŐ िलखने वाले कमŊचारी और अिधकारी 
‘ख’ Ɨेũ – वषŊ भर मŐ Ɋूनतम 20,000 शɨ िहंदी मŐ िलखने वाले कमŊचारी और अिधकारी 
‘ग’ Ɨेũ – वषŊ भर मŐ Ɋूनतम 10,000 शɨ िहंदी मŐ िलखने वाले कमŊचारी और अिधकारी 

    * शɨो ंकी गणना मŐ मूल िटɔण और Ůाŝप के अलावा िहंदी मŐ िकए गए अɊ कायŊ, िजनका सȑापन िकया जा सके, जैसे-         
       रिजːर मŐ इȽराज, सूची तैयार करना, लेखा का काम आिद भी शािमल िकए जाएंगे। 
 
आवेदन की िविध 

· इǅुक Ůितभािगयो ंको राजभाषा िवभाग/मुƥालय Ȫारा िनयत एवं राजभाषा शाखा Ȫारा पįरचािलत Ůपũ मŐ िहंदी मŐ िकए गए 
कायŊ का įरकॉडŊ रखना होगा। 

· Ůपũ मŐ दजŊ Ůिविʼयाँ (सɑाह मŐ एक बार) िनयंũण अिधकारी से Ůित हˑाƗįरत होनी चािहए। 

· यिद आवेदक  ने इस अविध मŐ  एक  से अिधक शाखाओ/ंकायाŊलयो ंमŐ कायŊ  िकया  है तो उƅ शाखाओ/ंकायाŊलयो ं से Ůाɑ 
संयुƅ įरकॉडŊ के आधार पर आंकड़ो ंकी गणना की जाएगी। 

  योजना के अंतगŊत पाũ कािमŊको ंके चयन की िविध- 

· िनणŊय  लेने  के  िलए Ůशासन अिधकारी,  लेखा अिधकारी एवं राजभाषा/Ůभारी राजभाषा अिधकारी की  मूʞांकन सिमित का 
गठन िकया जाएगा। 

ø.सं. पुरÖकार पुरÖकारŌ कì सं´या पुरÖकार रािश कुल पुरÖकार रािश 

1 ÿथम 02  ₹ 5,000/-  ₹ 10,000/- 
2 िĬतीय 03  ₹ 3,000/- ₹ 9,000/- 
3 ततृीय 05  ₹ 2,000/-  ₹ 10,000/- 

10     ₹ 29,000/-         कुल 

चेɄै लहर 

Ϗहΰदी का पौधा दϒƺणवालπ ने ˇाग से सδचा है। - शंकरराव क̎ीकेरी 9 



 

 

· मूʞांकन करने के िलए 100 अंक रखे जाएंगे। इनमŐ से 70 अंक िहंदी मŐ िकए गए काम की माũा के िलए तथा 30 अंक िवचारो ं
को ठीक तरह से Ůˑुत करने, शɨ चयन और िलखने की शैली के िलए िनधाŊįरत होगें। 

· िहंदी मŐ िलखे गए एक लाख शɨो ंके िलए 50 अंक िदए जाएंगे। एक लाख शɨो ं से अिधक िलखे गए Ůȑेक पाँच हजार शɨो ं
के िलए एक अितįरƅ अंक िदया जाएगा। परंतु इस Ůकार Ůाɑ कुल अंक 70 से Ǜादा नही ंहोगें। 

· िहंदी मŐ िलखे गए शɨ एक लाख से कम होने पर Ůित 5000 कम िहंदी शɨो ंके िलए एक अंक कम कर िदया जाएगा।  

· कायाŊलयाȯƗ की ˢीकृित के उपरांत सभी अनुशंिसत अिधकाįरयो/ंकमŊचाįरयो ंको Ůथम/िȪतीय/तृतीय पुरˋार Ůदान िकया 
जाएगा। पुरˋृत कािमŊको ंकी सूची मुƥालय िभजवाई जाए। 

· Ůाɑ आवेदनो ंकी समीƗा तथा सȑता आिद की जांच  के उपरांत सिमित सभी  पुरˋारो ं के  िलए Ůाɑांको ं के आधार पर 
अपनी अनुशंसा देगी। 

· पुरˋार जीतने के बारे मŐ संबंिधत अिधकारी/कमŊचारी की सेवा पुİˑका/सेवा काडŊ मŐ भी समुिचत उʟेख िकया जाए। 

अिधकाįरयो ंके िलए िहंदी ŵुतलेखन (िडƃेशन) ŮोȖाहन योजना 
1. यह एक वािषŊक ŮोȖाहन योजना है। 
2. इस ŮोȖाहन योजना का आयोजन िवȅ वषŊ के आधार पर िकया जाता है। 
3. ŮोȖाहन योजना के अंतगŊत Ůȑेक िवȅ वषŊ मŐ अथाŊत् 01 अŮैल से 31 माचŊ के दौरान िहंदी मŐ िदए गए ŵुतलेखन के आधार 

पर पाũ अिधकारी का चयन िकया जाता है। 
पुरˋार रािश – िहंदी और िहंदीतर भाषी वगŊ के िलए ₹5000/- Ůȑेक 

   पुरˋारो ंकी संƥा- 1) अİखल भारतीय ˑर पर (कायाŊलयाȯƗो ंके िलए) – एक िहंदीतर और एक िहंदी भाषी 
                            2) Ůȑेक कायाŊलय ˑर पर (शेष अिधकाįरयो ंके िलए) – एक िहंदीतर और एक िहंदी भाषी 

 Ůितभािगता- 

· सहायक िनदेशक (समकƗ) और उǄतर ˑर के सभी अिधकारी 

· िचिकȖा/परा-िचिकȖा/तकनीकी अिधकारी- यिद उɎोनें अनुसिचवीय कायŊ करते Šए अपेिƗत संƥा मŐ ŵुतलेखन िदया हो। 

· राजभाषा अिधकारी इस योजना मŐ भाग नही ंले सकते। 

चेɄै लहर 

®ी/®ीमती/कुमारी.............................................................. पदनाम ...................................... कमªचारी सं. ...................... Ĭारा माह ......................... के दौरान िहंदी म¤ िकए गए 
कायª का िववरण।                      मातभृाषा :ÊÊ…………………………………………... 
 

ø.सं. ितिथ िहंदी म¤ िकए गए कायª कì फाइल 
एवं रिजÖटर सं´या 

िहंदी म¤ िलखे गए िटÈपण/आलेखन 
के शÊदŌ कì सं´या 

िनयंýक अिधकारी के हÖता±र(सĮाह 
म¤ एक बार) 

    िववरण शÊदŌ कì सं.  

1 2 3 4 5 6 7 

िहंदी म¤ िकए गए अÆय 
कायª  

       

संदभŊ/ŷोत 
  1. 11/12013/3/87-रा.भा.(क-2), िदनांक 16.02.1988                           2. ए-49/11/6/99/-िहंदी, िदनांक 08.07.1999 

  3. 11/12013/18(93)-रा.भा., िदनांक 03.01.2023                                 4. ए-49/11/6/99, िदनांक 20.01.2006 

  5. 11/12013/01/2011-रा.भा. (नीित/के.अनु.ɯूरो), िदनांक 30.10.2012  6. ए-49/16/3/2016-रा.भा., िदनांक 02.04.2018 

रा΀भाषा Ϗहΰदी का ϐकसी ƺेǷीय भाषा से कोई संघषǥ नहδ है। - अनंत गोपाल शेवड़े 10 



 

 

· इस ŮोȖाहन योजना मŐ अɊ अिधकाįरयो ंके साथ-साथ बीमा आयुƅ, रा Ō̓ ीय ŮिशƗण अकादमी/Ɨेũीय िनदेशक/ िनदेशक
(िचिक.) /िनदेशक/Ůभारी संयुƅ िनदेशक/िचिकȖा अधीƗक आिद कायाŊलय Ůमुख भी भाग ले सकते हœ। 

· िहंदी भाषी ŵेणी से ताȋयŊ उन अिधकाįरयो ंसे है, िजनका घोिषत िनवास ̾थान ‘क’ तथा ‘ख’ Ɨेũ के अंतगŊत हो और िहंदीतर 
भाषी ŵेणी से ताȋयŊ उन अिधकाįरयो ंसे है, िजनका घोिषत िनवास ̾थान ‘ग’ Ɨेũ मŐ हो। 

 पाũता- 

· Ůितयोिगता अविध मŐ Ɋूनतम 100 ŵुतलेखन िदए गए हो।ं 

· आशुिलिपक आिद संबȠ न होने की İ̾थित मŐ हाथ से िलखी Šई पंİƅयाँ भी िडƃेशन मानी जाएगी। 10 पंİƅयो ंसे कम के 
िडƃेशन की गणना नही ंकी जाएगी। 

· कंɗूटर पर बोलकर िलखवाया गया पũ भी ŵुतलेख माना जाएगा। 
आवेदन की िविध : 

· इǅुक Ůितभागी अिधकाįरयो ंको राजभाषा िवभाग/मुƥालय Ȫारा िनयत एवं राजभाषा शाखा Ȫारा पįरचािलत Ůपũ मŐ िहंदी 
मŐ िदए गए ŵुतलेख का įरकॉडŊ रखना होगा। 

· आवेदक को अपनी मातृभाषा का उʟेख करते Šए उƅ įरकॉडŊ ŵुतलेख के Ɋूनतम 10 नमूनो ं(अिनवायŊ) के साथ राजभाषा 
शाखा को भेजना होगा। 

· यिद आवेदक ने इस अविध मŐ एक से अिधक शाखाओ ं/कायाŊलयो ंमŐ कायŊ िकया है तो उƅ सभी शाखाओ ं/कायाŊलयो ंमŐ िदए 
गए ŵुतलेखन के आंकड़ो ंकी गणना की जाएगी। 

· कायाŊलय Ůमुखो ंको अपने तȖंबंधी įरकॉडŊ मुƥालय भेजने होते हœ और मुƥालय मŐ इस Ůयोजन के िलए गिठत सिमित की 
िसफाįरशो ंपर बीमा आयुƅ Ȫारा मंजूरी दी जाती है। 

· शेष अिधकाįरयो ंके िलए यह योजना मुƥालय एवं Ůȑेक Ɨेũीय/उप Ɨेũीय/Ůभागीय कायाŊलय/रा Ō̓ ीय ŮिशƗण अकादमी/
अ˙ताल/िनदेशालय (िचिकȖा) मŐ कायाŊलय ˑर पर ˢतंũ ŝप से आयोिजत की जाती है तथा िडƃेशन įरकॉडŊ की जांच 
संबंिधत कायाŊलय ˑर पर की जानी अपेिƗत है। 

  
 
 
 

योजना के अंतगŊत पाũ अिधकाįरयो ंके चयन की िविध- 

· िनणŊय लेने के िलए Ůशासन अिधकारी, िवȅ अिधकारी एवं राजभाषा/Ůभारी राजभाषा अिधकारी की सिमित का गठन िकया 
जाएगा। 

· Ůाɑ आवेदनो ंकी समीƗा तथा सȑता आिद की जांच के उपरांत सिमित अपनी अनुशंसा देगी। 

· कायाŊलयाधयƗ की ˢीकृित के उपरांत अनुशंिसत अिधकारी/अिधकाįरयो ंको पुरˋार Ůदान िकया जाएगा। 

· पुरˋृत अिधकाįरयो ंकी सूची मुƥालय िभजवाई जाए। 

चेɄै लहर 

Ϗहΰदी ही भारत कή रा΀भाषा हो सकती है – वी.कृ΅Υामी अ͍र 11 

संदभŊ/ŷोत 
1. 11/12013/1/89-रा.भा. (क-2), िदनांक 06.03.1989      2.  ए-49/14/16/89-िहं., िदनांक 26.11.2001                
3. ए-49/16/4/99-िहंदी, िदनांक 25.04.2012                    4. ए-49/16/4/99-रा.भा., िदनांक 17.01.2013 
5. ए-49/16/5/2013-रा.भा., िदनांक 17.04.2014               6. ए-49/16/5/2013-रा.भा., िदनांक 02.04.2018   

Ţ.सं. िदनांक िडƃेशन मŐ िलखी गई पंİƅयो ंकी संƥा फाइल संƥा अɷुİƅ 

          



 

 

अŤेजी टंकको ंȪारा िहंदी मŐ टंकण/आशुिलिप करने के िलए ŮोȖाहन योजना 
1. यह एक मािसक ŮोȖाहन योजना है। 
2. योजना के अंतगŊत Ůȑेक कैलंडर माह के दौरान अंŤेजी के साथ-साथ िहंदी मŐ अपेिƗत टंकण/आशुिलिप करने वाले अंŤेजी 

टंकको,ं अवर/Ůवर ŵेणी िलिपको ं एवं आशुिलिपको ंको ŮोȖाहन रािश दी जाती है। 
ŮोȖाहन रािश : ₹160/- Ůितमाह टंकको ंके िलए एवं ₹240/- Ůितमाह आशुिलिपको ंके िलए 

· यह िवशेष भȅा वेतन नही ंमाना जाएगा और इस रािश पर महंगाई भȅा, मकान िकराया भȅा, नगर Ůितकर भȅा और अɊ 
कोई भȅा देय नही ंहोगा।  

· वह योजना  िजसके  अंतगŊत  िहंदी  टंकण/आशुिलिप का  ŮिशƗण सफलतापूवŊक Ůाɑ करने  पर  वैयİƅक  वेतन  के ŝप मŐ 
अिŤम वेतन वृİȠयां दी जाती हœ, जारी रहŐगी। परंतु जब इस योजना के अंतगŊत लाभ िमलने लगेगा तब से अिŤम वेतन वृİȠयो ं
का लाभ समाɑ कर िदया जाएगा।  

ŮोȖाहन पुरˋारो ंकी संƥा : कोई सीमा नही ं 
Ůितभािगता-  

· अंŤेजी टंकक एवं अंŤेजी आशुिलिपक। 

· टंकक की पįरभाषा के अंतगŊत िनगम कायाŊलयो ंमŐ तैनात अवर ŵेणी िलिपक एवं Ůवर ŵेणी िलिपक दोनो ंआते हœ। 

· शाखा कायाŊलय मŐ  तैनात कािमŊक भी  संबंिधत  िनयंũक कायाŊलय मŐ आवेदन भेजकर उपयुŊƅ योजना मŐ भाग  ले सकते हœ। 
बशतő वे उƅ िनधाŊįरत माũा मŐ िहंदी िटɔणी/आलेखन का कायŊ करते हो।ं 

  पाũता- 

· औसतन पांच िटɔिणयां/Ůाŝप/पũ Ůितिदन अथवा 300 िटɔिणयां/Ůाŝप/पũ Ůित ितमाही िहंदी मŐ टंिकत करने वाले अंŤेजी 
टंकक, अवर ŵेणी िलिपक, Ůवर ŵेणी िलिपक एवं आशुिलिपक।  

· केवल एक या दो पंİƅयो ंके Ůाŝप/िटɔिणयां इसमŐ शािमल नही ंहोगें।  
  आवेदन की िविध- 

· मुƥालय Ȫारा िनयत एवं राजभाषा शाखा Ȫारा पįरचािलत Ůमाण-पũ के साथ आवेदन।  

· Ůमाण-पũ िनयंũण अिधकारी से हˑाƗįरत होना चािहए।  

· संबंिधत अंŤेजी िलिपक/आशुिलिपक दोनो ंभाषाओ ंमŐ कायŊ शुŝ करने से Ůारंिभक छह महीनो ंके िलए अपेिƗत Ůमाण-पũ 
Ůितमाह, उसके पʮात Ůȑेक तीन माह मŐ एक बार राजभाषा शाखा को भेजŐगे। 

   

योजना के अंतगŊत पाũ कािमŊको ंके चयन की िविध- 

· राजभाषा शाखा आवेदको ंके दावो ंकी पुिʼ करके कायाŊलय अȯƗ को अपनी अनुशंसा देगी।  

· कायाŊलय अȯƗ की ˢीकृित से सभी अनुशंिसत िलिपको ंको ŮोȖाहन रािश का भुगतान िकया जाएगा।  

चेɄै लहर 

अपनी सरलता के कारण Ϗहΰदी Υयं ही रा΀भाषा हो गई है।– भवानीदयाल सं̂ासी 12 

िहंदी ŮोȖाहन भȅा पाने के िलए अपेिƗत Ůमाण-पũ 
 यह  Ůमािणत  िकया  जाता  है  िक  ŵी/ŵीमती/कुमारी  .................................  पदनाम  .....................................  कमŊचारी  सं.  ..................  
शाखा ................................ ने ........................... से .......................... तक की अविध मŐ अपने काम का कुछ भाग िहंदी आशुिलिप/िहंदी टंकण मŐ िकया। 
िहंदी मŐ िकए गए काम की माũा, उपयुŊƅ मास मŐ औसतन पांच िटɔिणयो/ंŮाŝप/पũ Ůितिदन/उपयुŊƅ ितमाही मŐ लगभग 300 िटɔिणयो/ंŮाŝप/
पũ से कम नही ंथी।  

आवेदक के हˑाƗर 
 

संबंिधत िनयंũण अिधकारी के मुहर सिहत हˑाƗर 



 

 

 

राजभाषा पखवाड़े के दौरान आयोिजत Ůितयोिगताएँ 
· आयोजन की अविध : Ůȑेक वषŊ राजभाषा पखवाड़े (14 िसतंबर से 29 िसतंबर) के दौरान 
· आदशŊतः  Ůितयोिगताओ ंका आयोजन एक ही िदन करने की बजाय अलग-अलग िदन इस Ůकार िकया जाए िक िहंदी िदवस 
समारोह (14 िसतंबर) तक सभी Ůितयोिगताएं पूणŊ करके उƅ समारोह मŐ िवजेताओ ंको सʃािनत िकया जा सके। 

  ŮोȖाहन रािश और पुरˋारो ंकी संƥा- 

 
Ůितभािगता- 

· राजभाषा शाखा/राजभाषा संवगŊ के अिधकाįरयो/ंकमŊचाįरयो ंको छोड़कर इन Ůितयोिगताओ ंमŐ अɊ सभी संवगŊ के िनयिमत 
अिधकारी/िचिकȖा/परा-िचिकȖा/ तकनीकी ːाफ/ एमटीएस आिद भाग ले सकते हœ। 

Ůितभािगता की ŵेणी :  

· िहंदी तथा िहंदीतर भाषी Ůितभािगयो ंके िलए Ůितयोिगताओ ंका आयोजन अलग-अलग ŵेिणयो ंमŐ िकया जाएगा। 

· Ůितयोिगयो के िहंदी भाषी अथवा िहंदीतर भाषी का वगŎकरण मातृभाषा के आधार पर ही िकया जाएगा। ŵेणी वगŎकरण करते 
समय Ůितयोगी िवशेष की िहंदी की शैƗिणक योƶता का ȯान नही ंरखा जाएगा। 

 
 

ø.
सं. 

 
ÿितयोिगता  

का नाम 

 
िलिखत/
मौिखक 

 
पुरÖकार का 

Öतर 

ÿितयोिगता कì ®ेणी 

िहंदी भाषी िहंदीतर भाषी 

पुरÖकारŌ कì सं. पुरÖकार रािश (₹) पुरÖकारŌ कì सं. पुरÖकार रािश (₹) 

1 िहंदी िनबंध 
ÿितयोिगता 

िलिखत ÿथम 01 1800/- 01 1800/- 

िĬतीय 01 1500/- 01 1500/- 

ततृीय 01 1200/- 01 1200/- 

ÿोÂसाहन 02 500/- ÿÂयेक 02 500/- ÿÂयेक 

2 िहंदी िटÈपण  एवं 
आलेखन 

ÿितयोिगता 

ÿĳ पý पर 
आधाåरत 

ÿथम 01 1800/- 01 1800/- 

िĬतीय 01 1500/- 01 1500/- 

ततृीय 01 1200/- 01 1200/- 

ÿोÂसाहन 02 500/- ÿÂयेक 02 500/- ÿÂयेक 

3 राजभाषा ²ान 
ÿितयोिगता 

िलिखत łप 
म¤ संि±Į 
ÿĳो°र 

ÿथम 01 1800/- 01 1800/- 

िĬतीय 01 1500/- 01 1500/- 

ततृीय 01 1200/- 01 1200/- 

ÿोÂसाहन 02 500/- ÿÂयेक 02 500/- ÿÂयेक 

4. िहंदी वाक् 
ÿितयोिगता 

मौिखक ÿथम 01 1800/- 01 1800/- 

िĬतीय 01 1500/- 01 1500/- 

ततृीय 01 1200/- 01 1200/- 

ÿोÂसाहन 02 500/- ÿÂयेक 02 500/- ÿÂयेक 

चेɄै लहर 

समाज के हर पथ पर Ϗहΰदी का कारवां तेजी से बढ़ता जा रहा है – रामवृƺ बेनीपरुी 13 

संदभŊ/ŷोत 
 1. एफ.14012/55/76-रा.भा.(ग), िदनांक 12.08.1983       2.  13017/4/90-रा.भा.(नी.स.), िदनांक 28.07.1998                
 3. ए-49/16(6)/93-िहं.,  िदनांक 27.10.1998                   4. ए-49/16/3/2003-रा.भा., िदनांक 13.07.2011 
 5. ए-49/16/4/2012-रा.भा., िदनांक14.12.2012            6. 13034/12/2009-रा.भा.(नीित), िदनांक 06.05.2014 
 7. ए-49/16/4/2012-रा.भा., िदनांक 02.04.2018   



 

 

· Ůितयोिगताओ ंका आयोजन अलग-अलग िदन िकया जाना ŵेयˋर होगा।  

· सभी Ůितयोिगताओ ंमŐ िकसी भी भाषा वगŊ मŐ भाग लेने के िलए Ɋूनतम िनधाŊįरत Ůितभागी संƥा कोरम की बाȯता नही ंहै।  
· Ůȑेक Ůितयोिगता मŐ पुरˋार हेतु Ɋूनतम 33% उȅीणाōक आवʴक होगें 

· उपयुŊƅ पुरˋार िनगम कायाŊलयो ंके संबंिधत Ůशासिनक Ůधान/कायाŊलय अȯƗ Ȫारा िविधवत ˢीकृत िकए जाएंगे।  

· िहंदी भाषी वगŊ मŐ  ‘क’ एवं  ‘ख’ Ɨेũ के भाषा-भाषी (मातृभाषा) तथा  िहंदीतर भाषी वगŊ मŐ  ‘ग’ Ɨेũ के भाषा-भाषी (मातृभाषा) 
सİʃिलत होगें।  

· िहंदी भाषी Ůितभािगयो ंका मूʞांकन िहंदी भाषी के साथ और िहंदीतर भाषी का मूʞांकन िहंदीतर भाषी के साथ होगा।  

राजभाषा कायाᭅ᭠वयन सझुाव परु᭭कार योजना 

· यह एक वािषŊक पुरˋार योजना है।  
· इस योजना का आयोजन िवȅ वषŊ (01 अŮैल से 31 माचŊ तक) के आधार पर िकया जाता है।  
· योजना अविध मŐ Ůाɑ ऐसे चयिनत सुझावो ंपर नकद पुरˋार और Ůशİˑ पũ देने की ʩव̾था है, िजɎŐ िनगम मŐ िहंदी के 
Ůयोग को ŮोȖाहन देने की ̊िʼ से उपयोगी पाया गया हो।  

 

 पुरˋार रािश और पुरˋारो ंकी संƥा :    
 अिधकतम : ₹3000/-     Ɋूनतम : ₹600/-  कुल पुरˋार रािश Ŝपये  : ₹12,000/- 
 

 Ůितभािगता - 
· सभी अिधकारी तथा सभी कमŊचारी। 
· िचिकȖा/परा-िचिकȖा/गैर-िचिकȖा/तकनीकी/गैर-तकनीकी/एमटीएस आिद सभी अिधकारी/कमŊचारी।  
· िनगम कायाŊलयो ंमŐ तैनात िहंदी कािमŊक इस पुरˋार योजना मŐ भाग नही ंले सकŐ गे।  

 पाũता -  
· योजना अविध मŐ मुƥालय को Ůाɑ ऐसे सभी सुझाव जो िनगम मŐ िहंदी के Ůयोग को ŮोȖाहन देने की ̊िʼ से उपयोगी हो।ं  

 आवेदन की िविध - 
· कािमŊक अपने सुझाव अपने संबंिधत अिधकाįरयो ंके माȯम से अथवा सीधे ही मुƥालय की राजभाषा शाखा को भेजŐगे।  

 अपाũ सुझाव का चयन - 
· Ůȑेक िवȅीय वषŊ के दौरान Ůाɑ सुझावो ंपर मुƥालय मŐ गिठत मूʞांकन सिमित िवचार करेगी।  
· सिमित की िसफाįरशो ंपर पुरˋारो ंका िनधाŊरण िकया जाएगा।  

 

चेɄै लहर 
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देशभाषा कή उ˷ϐत से ही देशो˷ϐत होती है। - सधुाकर Ϗ˝वेदी 14 

 

संदभŊ/ŷोत 

 1. ए-49/16/11/94-िहं., िदनांक 18.01.2006       2.  ए-49/11/3/2007-रा.भा., िदनांक 17.04.2014                
 3. ए-49/16/3/2007-रा.भा., िदनांक 02.04.2018                    

 



क्षेत्रीय कायाालय, विजयिाडा 

हहदी कायाशाला 
 

प्रवशक्षण मूलयाांकन प्रपत्र – भाग –1 

    1.वहन्दी को राजभाषा का दजाा कब प्राप्त हुआ ? 
  
 

    2.राजभाषा वनयम 1976 के वनयम 5 से आप क्या समझते हैं ? 
 
 

    3.  ‘ग’ क्षेत्र में आपको ककतना प्रवतशत टिप्पणी वहन्दी में करना अपेवक्षत ह ै? 
 
 

    4.  आपके कायाालय के ककन्हीं तीन शाखाओं के नाम वलखें ? 
 
 

    5.  राजभाषा अवधवनयम की 1963 की धारा 3(3) के अांतगात आने िाले 3 कागजात के नाम वलवखए ? 
 
 

    6. ‘ग’ क्षेत्र में आपको ककतना प्रवतशत मूलपत्राचार वहन्दी में करना अपेवक्षत ह ै? 
 

 

1. वनम्नवलवखत तकनीकी शब्दों के वहन्दी रूपाांतरण वलवखये ? 

Reimbursement :________________________ 

Account head :_________________________ 

Concurrence :__________________________ 

Official Language Policy :_________________ 

Personal hearing :______________________ 

Promotion :_____________________________ 

Earned Leave :_____________________ 

Code number:__________________________ 

Child Care Leave :______________________ 

Seniority list :___________________________ 

Adjustment  :___________________________ 

 

प्रवशक्षण मूलयाांकन प्रपत्र  

क्या आपने पहले भी वहन्दी कायाशाला में प्रवशक्षण वलया ह ै? कब ?  ………………………………… 
 

 

क्या कायाशाला में राजभाषा नीवत की जानकारी दी गई ?     .............................  

 

 



क्या हहदी में काया करने सांबांधी ई-िूलस की जानकारी दी गई ?
 ........................

...... 

 

 

क्या कायाशाला का आयोजन लाभप्रद ह ै?       
.............................. 

 

 

क्या कायाशाला में भाग लेने के बाद आप अपना कायाालयी काया  

ककतने प्रवतशत तक वहन्दी में करने में समथा हैं ?      
.............................. 

 

 

कायाशाला को और अवधक उपयोगी बनाने के वलए आपका सुझाि ? 
........................................................................

.................... 

........................................................................

..................... 

........................................................................

..................... 

 

 

 

 

 

       प्रवतभागी के हस्ताक्षर : 
........................... 

       नाम / पदनाम      :  
........................... 

              कायाालय/ शाखा का नाम :  
...........................  

 

 

 
 


